注册登录

打开南京中院诉服网首页，注册登录。
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账号注册成功后可选择登陆方式：密码登录/短信登陆/查询码登录。
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登陆后，默认以当事人身份进入电子诉讼平台。
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进入个人中心，选择实名认证，填写信息后可新增职业律师角色。
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已经有执业律师身份时，在首页选择律师通道，可直接以律师身份进入电子诉讼平台。
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事项办理

网上立案

我要起诉

通过电子诉讼平台或诉讼服务网进入网上立案申请页面，选择省份、地区后选择法院，选择法院后选择具体案件类型
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网上立案需要上传材料信息、填写案件信息、当事人信息，并同意告知类文书后可提交法院审核，

告知类文书：需勾选同意，点击单份文书可查看文书详情。
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根据案件类型不同有不同的必须上传的材料类别，支持新增材料类别，材料类别可配置
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按照*必填标识依次填写原被告、代理人信息，针对自然人点击【获取个人信息】可提取个人用户信息至对应栏目。
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要素信息填写

对于开通要素式起诉的法院，当用户选中该法院及对应案由后，页面显示【要素信息】标签，需填写案件要素信息后才可提交；
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材料模板下载

点击可下载预先设置好的材料模板，下载后用户可以根据模板进行材料填写，填写完成后上传，模板支持根据不同地区配置
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材料批量导入

点击可批量上传材料，系统根据材料名称将对应材料上传到对应类别

注：材料命名时根据类别名称作为前缀
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智能提取诉状

用户上传起诉状/申请书后，点击则将已上传的《起诉状》内结构化信息提取至案件信息、当事人信息中
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在线生成文书

部分材料支持使用标准文书模板在线生成，可在对应材料类别上点击该按钮进行信息填写，填写完成后点击下一步则预览文书内容，预览完成后生成该文书至材料类别中。
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我的申请
列表：展示当前登录用户已申请的所有案件

筛选：支持通过状态、案件类型、当事人姓名、流水号等条件筛选
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查看案件详情

在案件列表中点击流水号信息即可查看案件详情信息，可查看填写并保存后的所有内容
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批量提交

支持多选登记状态的记录，一次性提交多个记录；
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撤回

审查中的案件可点击按钮撤销申请，撤销后该案件则法官不会进行审查
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编辑

对于退回补正的案件可点击该按钮进行编辑，修改案件材料或案件信息内容后再提交
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复制

可以将案件信息与材料信息复制成新案件，再进行修改提交
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留言

发送留言：可以输入文字内容与上传文件并发送，法官端支持查看

文件上传：可上传文件并选择材料类别，法官端支持查看文件并进行入卷操作
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我的案件

诉讼案件

用于展示当前登录代理人所代理的所有诉讼案件列表
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查询

根据输入的案号（模糊查询）、案件状态、受理法院、立案日期单独或者联合查询本人承办的相关案件；

切换列表样式

点击[image: image28.png]


按钮，可切换展示样式为平铺样式和列表样式；

操作个案功能

点击对应的个案功能操作按钮，可进入对应的个案功能进行功能操作。（该处个案功能均为集成的网上诉讼服务功能，具体的操作见网上诉讼服务）；

诉讼案件详情

点击案件列表，进入每个案件的案件详情页面，下图所示：可以查看案件的详细信息以及相关的卷宗信息；
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点击左侧基本信息列表，页面可以快速定位到详情信息所在位置。
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执行案件

用于展示当前登录代理人所或者代理的所有执行案件列表。
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查询

根据输入的案号（模糊查询）、案件状态、受理法院、立案日期单独或者联合查询本人承办的相关案件；

切换列表样式

点击[image: image33.png]


按钮，可切换展示样式为平铺样式和列表样式；

操作个案功能

点击对应的个案功能操作按钮，可进入对应的个案功能进行功能操作。（该处个案功能均为集成的网上诉讼服务哦功能，具体的操作见网上诉讼服务）；

4.2.2执行案件详情

点击案号，进入每个案件的案件详情页面，下图所示：可以查看案件的详细信息以及相关的卷宗信息；

[image: image34.png](2019)F5h 145

WgzEHE  2019-05-22

ANE]  RE

> HEAER
ic=s wE
1 B
2 PBTIRER
3 Kt
4 R
5 .
6 3K
7 KRR
8 RAHIE
9 K
10 IR
> RFEEIKIER
ic=s 2llia=bd]
1 2019-05-27

BRA

BRA

BRA

BRA

BRA

BRA

BRA

BRA

SFREER

12313

Jexea v

EREA

HWRITA

HWRITA

BRA

EDSRST-009

SRR

B

ZNikk  IIhEERARER
ZEHE  2019-05-22

DA EEW

Itohk

IhERsT

AR EEX

;2

THRE MHZEX

;2

;2

IhERsT

TIHERRHREX

;2

=i
R
s=Am
S
=

Hfthz2e

123131370

XIS

18352529636

15252525252

15252525252

18352529637

18352529689

ST SCRREERA

S 252




[image: image35.png]L =" IR

@7 ¥ T

ETAE





点击左侧基本信息列表，页面可以快速定位到详情信息所在位置

材料转接
对于申请时少提交材料，或者需要补充材料的案件，可通过材料转接提交新材料；

列表与详情可查看申请的材料转接记录信息，包括：案号、转接编号、状态、承办法官、提交人、提交时间等；
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点击提交新材料，进入到提交材料页；
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选择材料类别，添加材料，选择相应的案件类型选择案号、提交人默认为登录人，填写说明；
联系法官
点击联系法官，可查看已申请的联系法官记录，也可以根据状态、案号筛选对应的申请；
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点击申请联系法官，则可填写联系法官申请

[image: image39.png]© HiSERBFRATES

SR

B

[ZNsvES

A0IE

HEERE

BEREE

BiFeRiE

TR

RIS

#ER BERER

HHEER

BESzIE S, 1EASISIPG, PDF, &SR /INRED10M

HiEER
xS
BN
* HBERE:
- EERERTIRA:

IRAZAE PUTEM
T

BmE N

BES

Ho
vl

S

01250





申请信息包含：材料信息、案号、提交人、申请人、申请内容、是否同意电子诉讼；
生效证明
点击生效证明后，可查看已申请的生效证明，也可以根据状态、案号筛选对应的申请；
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点击申请生效证明，填写生效证明申请；
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申请信息包含：申请书、案号、提交人、申请人、理由和用途、是否同意电子诉讼；
判后答疑
点击判后答疑后，可查看已申请的判后答疑记录，也可以根据状态、案号筛选对应的申请；
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点击申请判后答疑，可填写判后答疑申请。
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申请信息包含：材料信息、案号、提交人、申请人、反应问题、是否同意电子诉讼。
阅卷申请
当事人登录诉服网，选择诉讼服务-阅卷申请，可在列表查看所有阅卷申请。
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点击申请，选择需要申请阅卷的案号、申请内容和申请原因。
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律师可根据年度、受理法院、代字、序号具体查询已存在的案件查阅卷宗。当选择案件正在审理中时，是否能申请阅卷需参考各法院个性化设置。
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申请提交后，在列表中点击查看，可查看选中申请具体的申请信息、办理信息和审查信息。
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获取用户中心个人信息





如审批不通过，可对申请案件进行修改，重新提交审核








